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1、 [bookmark: _Toc28252587]业务规则
1.1 [bookmark: _Toc28252588]业务范围
本网站只办理二级建造师和从业人员报考、续期、变更申请业务，一级和一建临时建造师请到一级建造师官网办理。
一级建造师、一级临时建造师、注册造价师、注册监理师数据由住建部相关业务系统同步所得，只用于查询。数据非实时同步，存在一定的时差。
1.2 [bookmark: _Toc28252589]二级建造师初始注册
取得北京市二级建造师执业资格证书且符合注册条件的人员，才能申请二级建造师初始注册。按身份证号查询不到执业资格证书信息的，无法发起初始注册申请。
查询不到执业资格证书信息可能存在情况：
1） 当年通过考试，执业证书信息尚未同步到市住建委，请等待。
2） 执业资格证书中的身份证信息与实际不一致，请按系统中政策通知栏目中，按要求提交《北京市二级建造师执业资格合格人员信息修改申请表（2020版）》
1.3 [bookmark: _Toc28252590]二级建造师重新注册
1）当注册证书所有专业注销后才允许发起【重新注册】
2）尚存在有效专业，申请新专业注册的请发起【增项注册】
3）注册证书过期了想重新注册的请先发起【注销注册】，办理结束后才能发起重新注册。
1.4 [bookmark: _Toc28252591]二级建造师延续注册
1） 二级建造师续期开放时间为特定时间段：有效期届满前90天至30天。
2） 距有效期届满不足30天的不允许发起延续注册，只能发起【注销注册】申请，注销完成后再发起【重新注册】。
1.5 [bookmark: _Toc28252592]二级建造师执业企业变更
1）个人登录系统进行【执业企业变更业务】申报。提交单位审核后，需要现单位和原单位都审核。
2）个人从上一次做【执业企业变更】公告日起，不满一年不允许再次发起【执业企业变更】业务。
1.6 [bookmark: _Toc28252593]二级建造师增项注册
1）已取得二级建造师注册证书，现又取得其他专业的《专业类别考试合格证明》，可以办理增项注册业务。
2）二级建造师注册证书已注册多个专业的，其中一个专业过期，先办理【注销注册】中专业注销申请，注销该专业后可重新办理【增项注册】。
3）当年通过考试，执业证书信息尚未同步到市住建委的，请等待数据同步后再发起【增项注册】。
	
	
1.7 [bookmark: _Toc28252594]二级建造师注销注册
1） 二级建造师注册证书过期后想办理重新注册、增项注册（单专业过期）的需要先办理【注销注册】才能进行其他业务办理。
2） 注册证书单专业或全部专业过期后长时间不主动办理注销的，市住建委定期办理强制注销专业或注册证书。
1.8 [bookmark: _Toc28252595]企业信息变更
1） 企业工商信息变更（企业名称、地址、区县）后，请先办理企业资质变更。注意同时变更北京市住房和城乡建设委员会办事大厅企业账户中的相关信息。
2） 待企业资质变更后，系统自动同步企业资质中变更信息。如果名下存在证书，请发起【二级建造师注册】>【企业信息变更】或【从业人员证书管理】>【企业信息变更】，变更名下所有证书的企业信息。
3） 企业有未办结的业务或其他单位调入申请未办结，无法办理企业信息变更。
1.9 [bookmark: _Toc28252596]提示有在办业务
1）系统不允许一个人同时申请两项二级建造师业务、如果提示有在办业务，
请在系统菜单里面找【二级建造师注册】 > 【申报事项查询】。删除此人之前做的业务后，可进行新业务的申报。
1.10 [bookmark: _Toc28252597]二级建造师申请之后申请校验图例（异常标志）说明
[image: ]
1）当日提交的申请默认显示所有标志，次日进行数据比对，没有问题的旗帜自动清除，仍然存在的请点击旗帜查看具体说明。
2）在施锁定请联系工程所在地区住建委或市住建委交易中心，解除在施锁定项目。解锁完成后、次日数据同步后自动消旗。
3）异常注册有异议请联系市住建委注册中心解锁。
4）社保比对只能比对申报当日起前三个月的社保，无法提供当月社保查询。只保存没有申报的申请系统不比对社保。
企业已办理三证合一系统默认按企业社会统一系统代码和人员身份证号进行申报比对，请个人自行通过第三方渠道查询社保个人权益表。如果企业任按老的组织机构代码上社保，系统查询不到社保。
1.11 [bookmark: _Toc28252598]从业人员考试报名
1）个人登陆系统进行考试报名。可点击【考试报名】页面右上角的[image: ]查看全年的考试计划。
2）报名保存成功之后请上传扫描件并点击【提交到单位确认】，联系单位进行报名审核。
1.12 [bookmark: _Toc28252599]从业人员证书变更、证书注销、证书离京
1）个人登陆系统，在菜单【从业人员证书管理】进行【证书变更】、【证书注销】、【证书离京】。变更申请只需现单位点击确认。
2）【证书离京】中现单位信息无法修改，只需确认原单位信息正确无误即可。
3）【证书离京】业务办结之后，可在【电子证书下载】中下载《证书离京批准书》。
4）一年内最多5次变更单位（项目负责人变更特殊：当大于5次变更时，如果变更前不匹配，变更后匹配允许变更）。
5）只有“安全生产考核三类人员”才能申请证书离京，其它（特种作业、职业技能、专业技术管理人员、造价员）不提供离京变更功能。
6）变更B本时，需要确保B本对应的建造师所处单位信息与B本变更后的单位信息保持一致。

1.13 [bookmark: _Toc28252600]从业人员证书续期
1）个人登陆系统，在菜单【从业人员证书管理】进行【证书续期】。证书过期前三个月允许办理续期。
1.14 [bookmark: _Toc28252601]从业人员证书进京
1）个人登陆系统，在菜单【从业人员证书管理】进行【三类人证书进京】。
2）个人已经提交过相同的岗位工种的进京申请了，不能重复申请
3）申请人员在京存在有效的同一岗位证书，不允许申请进京。企业负责人可以重复申请，但必须保证单位不同
4）每人只能有一个"项目负责人"和"专职安全生产管理人员"证，且两本必须在同一单位。项目负责人（B本），身份证一致且新单位组织机构代码与建造师证书一致的允许进京。
1.15 [bookmark: _Toc28252602]法人A本增发
1）个人登陆系统，在菜单【从业人员证书管理】进行【法人A本增发】。
2）企业法人名下有多家建筑企业,有一本A证,个人可网上发起A本增发申请。
3）增发A证的发证日期与有效期将于原持有A证保持一致，便于未来同时续期。
1.16 [bookmark: _Toc28252603]电子证书下载
1）个人登陆系统，在菜单【电子证书下载】进行【电子证书下载】。
2）当日办结的业务,电子证书需要1-2天时间更新。

[bookmark: _Toc28252604]2、 操作问题
[bookmark: _Toc28252605]2.1 企业申报后监管区县看不到或办理续期没有初审单位？

解决方法：在《信息查看》目录下点击《企业信息》查看是否选择监管区县。如已选择区县、区县建委还是查不到、将之前的申请删除后，重新申报。
[bookmark: _Toc28252606]2.2 重新注册查不到此人？
解决方法：
如：使用360安全浏览器，请设置成极速模式
1） 如：执业资格证书补办过，请按系统中政策通知栏目中，按要求提交《北京市二级建造师执业资格合格人员信息修改申请表（2020版）》。
请确认此人之前证书已注销。
[bookmark: _Toc28252607]2.3 重新注册删除时删不掉？
解决方法：填写劳动合同时间并保存后，再进行删除。
[bookmark: _Toc28252608]2.4 企业信息名称之前在资质系统已变更？
解决方法：企业登录北京市住房和城乡建设领域人员资格管理信息系统里，分别做【二级建造师注册】下的【企业信息变更】和【从业人员证书管理】下的【企业信息变更】业务，如公司名下有一级建造师、请先在一级建造师系统里面做变更。待一级建造师变更完成后，再做二级建造师的【企业信息变更】。

[bookmark: _Toc28252609]2.5 住建委审核不通过后如何操作？
解决方法：如区县建委审核不通过，可让区县建委驳回；如市住建委审核不通过，在公示期内的可提交申诉。
[bookmark: _Toc28252610]2.6 点击选择文件的时候无反应？
[bookmark: _GoBack]解决方法：使用360安全浏览器并切换成《极速模式》或使用搜狗浏览器。
360极速模式设置方法：
使用360浏览器。在办理业务的当前页面上，看一下360浏览器输入地址栏后面的小图标是否字母E(兼容模式)或者风车形状(安全模式)【图1】。如果是点击图标【图2】，换成闪电图标(极速模式) 【图3】。然后在重新操作页面就可以了。

[image: ]
图1

[image: ]
图2
           		  
[image: ]
图3
[bookmark: _Toc28252611]2.7 企业信息已完善导出打印的申请表缺少信息？
解决方法：请确认企业信息填写完整、并删除之前申请的业务后、重新申请。
[bookmark: _Toc28252612]2.8 导出打印的申请表格式有误？
解决方法：请在其他电脑，或使用不同版本word打开。
[bookmark: _Toc28252613]2.9 执业企业变更原单位误操作点成不同意？
解决方法：个人登录系统，在系统菜单里面找【二级建造师注册】--【执业企业变更】或【申报事项查询】。删除此项业务或取消申报，重新添加调入申请。
[bookmark: _Toc28252614]2.10二级建造师注册证书过期在注销注册中查不到此人？
解决方法：个人登录系统，在系统菜单里面找【二级建造师注册】---【申报事项查询】。删除该建造师未办结的业务、再发起注销注册。
[bookmark: _Toc28252615]2.11从业人员办理续期,在证书续期页面中查不到证书信息？
解决方法：
   1：在查询条件中，确认岗位工种是否选择正确。
   2：查看证书是否未处于可办理续期的时间段中。
   3：在查询条件中，确认申请状态是否选择正确。
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